Anlage zum KZV-Rundschreiben Nr. 14/2021

Erstellung verschlisselter E-Mail-Anhange

In der Praxis hat sich fiir die verschlisselte Ubersendung von Daten als E-Mail-Anhang das kos-
tenlose Programm ,,7-Zip* bewihrt, das auch bereits von Praxen verwendet wird. Voraussetzung
ist, dass sowohl der Absender als auch der Empféanger der E-Mail tiber das Programm verfligen.

Hinweis: die KZV Bremen tbernimmt keine Gewéhrleistung fur den Download oder die Benut-
zung des Programms ,,7-Zip“.

1. Erstellen eines verschlisselten Archivs

Nach Installation des Programms 6ffnen Sie mit dem Windows-Explorer das Verzeichnis, in
dem die zu versendende Datei gespeichert (hier beispielhaft ,, Test.doc®).
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Auf keinen Fall sollte das Passwort in die Mail geschrieben werden. Ebenso sollte die Angabe
von Patienten-Namen oder weiteren Sozialdaten in der Mail vermieden werden.



2. Offnen eines verschliisselten Archivs

Zum Offnen des Archivs benétigt der Empfinger das Programm ,,7-Zip*“. Nach Erhalt der
E-Mail muss der Empféanger das angehéngte Archiv zunachst auf seinem PC speichern.

Zum Offnen bzw. Entpacken des Archivs 6ffnet man mit dem Windows-Explorer das Verzeich-
nis, in das das Archiv zuvor gespeichert wurde.

Mit einem Klick mit der rechten Maustaste auf das Archiv 6ffnet sich ein Meni. Dort muss man
mit der linken Maustaste auf,,7-Zip / Hier entpacken* klicken:
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Danach 6ffnet sich das Fenster ,,Kennworteingabe®.

Nach Eingabe des Passwortes und Bestatigung mit OK
wird das Archiv entpackt und die Datei steht zur weite-
ren Verwendung zur Verfligung.

2k, Abbrechen




